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Локальный нормативный акт 
 

Правила приема обучающихся в школу 

 

I. Общие положения 

1. Настоящее положение является нормативным правовым актом, 

регулирующим правила приема обучающихся школы. 

Настоящее положение разработано на основании Закона от 29 декабря 

2012 г. № 273- ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (ст.17, ст.55, 

ст.67, 78 ч.1, ч 2, ст.79.), с приказом Приказом Министерства Просвещения 

Российской Федерации от 02.09.2020 N 458 (Зарегистрировано 

Министерством юстиции РФ 11.09.2020 г. Регистрационный № 59783), а 

также в соответствии с Постановлением главы Городского округа Богданович 

«О закреплении территорий городского округа Богданович за 

муниципальными общеобразовательными организациями городского округа 

Богданович», Уставом образовательной организации и регулирует прием 

обучающихся в муниципальное автономное вечернее (сменное) 

общеобразовательное учреждение «Богдановичская открытая 

(сменная)общеобразовательная школа» 

2. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной 

основе. 

3. Прием граждан в образовательную организацию осуществляется по 

личному заявлению родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 

Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 

г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской 



Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, 

ст. 3032).  

4. Прием указанного заявления возможен в форме электронного документа с 

использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования. 

5. При приеме на обучение общеобразовательная организация обязана 

ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) 

со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

6. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего или поступающего, реализующего право, 

предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона 

7. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение 

подаются одним из следующих способов: 

а)лично в общеобразовательную организацию; 

б)через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

в)в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с 

обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством 

электронной почты общеобразовательной организации или электронной 

информационной системы общеобразовательной организации, в том числе с 

использованием функционала официального сайта общеобразовательной 

организации в сети Интернет или иным способом с использованием сети 

Интернет; 

8. Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности 

сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия 



действительности поданных электронных образов документов. При 

проведении указанной проверки общеобразовательная организация вправе 

обращаться к соответствующим государственным информационным 

системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

9. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего или совершеннолетним поступающим указываются 

следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) поступающего; 

- дата рождения поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания поступающего; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей); 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей); 

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей); 

- наличие права первоочередного или преимущественного приема; 

- потребность ребенка в обучении по АОП или в создании специальных 

условий для обучения; 

-язык образования; 

-факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей)несовершеннолетнего или поступающего на обработку 

персональных данных. 

10. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) 

несовершеннолетнего представляют следующие документы: 



- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя); 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

- копию документа о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме 

документов для оформления регистрации по месту жительства; 

- справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей); 

- копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии). 

11. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, 

выданный в установленном порядке. 

12. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) несовершеннолетнего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство 

заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

13. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

14. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) или поступающий имеют 

право по своему усмотрению представлять другие документы. 

15. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на 

обучение в общеобразовательную организацию. После регистрации заявления 

о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) 

(законным(ыми) представителем(ями) или поступающим, родителю(ям) 



(законному(ым) представителю(ям) или поступающему выдается документ, 

заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, 

ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, 

содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и 

перечень представленных при приеме на обучение документов. 

16. Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в 

связи с приемом в общеобразовательную организацию персональных данных 

поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных. 

17. Директор общеобразовательной организации издает приказ о зачислении 

поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на 

обучение и представленных документов. 

18. На каждого поступающего, принятого в общеобразовательную 

организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о 

приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) или поступающим документы (копии документов). 

19. Для обучения по программам среднего общего образования принимаются 

все учащиеся учреждения, прошедшие государственную итоговую аттестацию 

за курс основного общего образования, а также учащиеся, поступившие в 

порядке перевода из других образовательных организаций, по личному 

заявлению. 

20. Комплектование десятых классов проводится учреждением 

с соблюдением принципов общедоступности и бесплатности получения всеми 

гражданами среднего общего образования. 

21. Количество десятых классов, открываемых в учреждении, осуществляется 

с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии 

на осуществление образовательной деятельности. 

Прием заявлений в 10-е классы начинается после получения учащимися 

аттестатов об основном общем образовании.  

22. Прием граждан из организаций среднего профессионального образования 

осуществляется при наличии аттестата об основном среднем образовании и 



наличии академической справки. 

23. Прием осуществляется без вступительных испытаний. 

24. В приеме  в школу может быть отказано только по причине отсутствия в 

ней свободных мест. 
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